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RR. 1410 , 35, 2014 Podgorzyn, 12 czerwiec 2012 r.

WOJT GMINY PODGORZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY PODGORZYN

Stanowisko: Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Liczba stanowisk -1, wymiar etatu — 1/10 etatu

I. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnieniu na aplikowanym stanowisku pracy,
- nieposzlakowana opinia,

- ukonczone:

a) studia prawnicze lub administracyjne ( z uzyskaniem tytutu magistra),

lub

b) podyplomowe studia administracyjne,

- co najmniej taczny 5 letni staz pracy;

a) na stanowiskach urzedniczych w urzedach lub biurach jednostek samorzadu terytorialnego
lub

b) w stuzbie cywilnej,

¢) w urzedach panstwowych, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obstugi
d) w stuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obstugi.

[1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku zastgpcy kierownika USC:

-a/ organizowanie uroczystosci zwiazanych z zawarciem zwiazku matzenskiego oraz jubileuszéw dlugoletniego
pozycia malzenskiego i innych uroczystosci,

b/ petnienie zastepstwa Kierownika USC podczas jego nieobecnosci, w tym:

- rejestracja aktow stanu cywilnego (narodzin, matzenstw, zgonow),

- wydawanie wypisow z ksiag Stanu Cywilnego,

- przyjmowanie o$§wiadczen woli obywateli,

¢/ wykonywanie innych prac zleconych przez Kierownika USC.

IV. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia :

1. list motywacyjny

2. zyciorys /CV/z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowe;

3. kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe

4. kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu

5. oéwiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

6. oéwiadczenie o niekaralnoéci za przestgpstwo popetnione umyslnie

8. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych/Dz. U. 22002 r. Nr 101 p0z.926 z poz. zmian./.

Wymagane dokumenty nalezy skfada¢ lub przesyfa¢ na adres: Urzad Gminy w Podgérzynie, ul. Zotnierskal4,
58-562 Podgorzyn w kopercie z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko Zastepcy Kierownika USC ” w
terminie do dnia 28 czerwca 2012 r. (UWAGA: liczy si¢ data wplywu do Urzedu Gminy)
Dokumenty, ktére wptyna po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Dodatkowe informacje mozna
uzyska¢ pod nr telefonu (075)7548110.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronach Gminy
Podgorzyn w zaktadce PRACA oraz na tablicach ogloszen w siedzibie Urzedu.




